
 C I T T A '  D I  T R A V A G L I A T O  
P R O V I N C I A  D I  B R E S C I A  

AREA AFFARI ECONOMICO FINANZIARI 
Piazza Libertà n. 2 - 25039 Travagliato (BS) 

Tel. 030/661961 Fax 030/661965 Cod. Fisc. 00293540175 
e-mail: protocollo@pec.comune.travagliato.bs.it 

 

 
 

 
 

Travagliato, 13/12/2023 
 
INDAGINE DI MERCATO PER INDIVIDUAZIONE OPERATORI ECONOMICI DA 
INVITARE A PRODURRE OFFERTA PER IL SERVIZIO DI NOLEGGIO STAMPANTI E 
MULTIFUNZIONE, CON COSTO COPIA, PER IL PERIODO 01/01/2024 – 31/12/2026.  
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
 

Rende noto 
 
che il Comune di Travagliato intende espletare un’indagine di mercato al fine di individuare gli operatori 
economici da invitare all’eventuale successiva procedura atta all’affidamento diretto del servizio in oggetto. 
Il presente avviso è da intendersi come mero procedimento preselettivo che non comporta né diritti di 
prelazione o preferenza, né impegni o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per 
l’Amministrazione procedente. Pertanto, il Comune di Travagliato si riserva di sospendere, revocare o 
annullare la procedura relativa al presente avviso esplorativo o non dar seguito alla procedura, senza che 
possa essere avanzata alcuna pretesa dagli operatori economici interessati. Resta inteso che la manifestazione 
d’interesse non costituisce prova di possesso dei requisiti generali richiesti per l’affidamento dell’appalto, 
che dovranno essere dichiarati dagli interessati ed accertati, qualora si procedesse alla successiva procedura. 
La procedura di affidamento verrà condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici e l’utilizzo di modalità 
di comunicazione in forma elettronica, ai sensi della normativa vigente. 
L’intera procedura sarà espletata mediante la piattaforma telematica per l’e-Procurement di Regione 
Lombardia, SINTEL, accessibile dall’URL www.arca.regione.lombardia.it. 
 
Amministrazione aggiudicatrice 
Comune di Travagliato (BS)   
Piazza Libertà, 2 
P.IVA e C.F. 00293540175 
 
Contatti 
Tel. 030/661961  
Mail. raffaella.riva@comune.travagliato.bs.it 
Pec. protocollo@pec.comune.travagliato.bs.it 
web. www.comune.travagliato.bs.it 

RUP 
Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 il Responsabile 
Unico del progetto è la Dott.ssa Raffaella Riva, 
Responsabile dell’Area economico finanziaria. 
 

 
Normativa di riferimento 
Normativa specifica inerente il servizio richiamata nel Capitolato d’oneri. D.Lgs. 36/2023 – Art. 49, Art. 50 
c.1 lett.b), Art. 52 c.1, Art. 60, Art. 108 c. 3; 
 
Descrizione del servizio 
Numero complessivo di copie indicative annuali in bianco e nero pari a 300.000 ed a colori pari a 80.000. 
 
• STAMPANTI DA SCRIVANIA A NOLEGGIO E IN COSTO COPIA: si richiede il noleggio, a costo 

zero, di n. 15 stampanti da scrivania con le seguenti caratteristiche: 
- Bianco/nero 
- Fronte/retro 
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- Alimentazione A4 
- Velocità minima 40 ppm  
- Collegate in remoto con il gestore per la lettura delle copie e i consumi dei toner 
- Compatibile con il gestionale Sicr@web e le principali applicazioni di uso comune 

 
• MULTIFUNZIONE A NOLEGGIO E IN COSTO COPIA: si richiede il noleggio di n. 10 stampanti 

multifunzione. 
 
Caratteristiche per n.6 multifunzione:  

- Bianco/nero + colori 
- Fronte/retro 
- Funzione scanner bianco/nero e a colori, fronte/retro, 100 - 600 DPI  
- Collegabile al server dell’Ente in rete per le scansioni 
- Alimentazione fogli A4 ed A3 
- Alimentatore originale F/R da 150 fogli, Dual scan 
- Bypass multiplo 
- 1 cassetto da almeno 500 fogli A4 e 1 cassetto da almeno 500 fogli A3 
- Scansione documenti di identità 
- Trasformazione automatica formato foglio (ingrandimento e riduzione) 
- Velocità minima 50 ppm 
- Compatibile con il gestionale Sicr@web e le principali applicazioni di uso comune 
- Collegate in remoto con il gestore per la lettura delle copie e i consumi dei toner 

 
Caratteristiche per n.3 multifunzione:  

- Bianco/nero  
- Fronte/retro 
- Funzione scanner bianco e nero e a colori, fronte retro, 100 - 600 DPI  
- Collegabile al server dell’Ente in rete per le scansioni 
- Alimentazione fogli A4 ed A3 
- Alimentatore originale F/R da 150 fogli, Dual scan 
- Bypass multiplo 
- 1 cassetto da almeno 500 fogli A4 e 1 cassetto da almeno 500 fogli A3 
- Scansione documenti di identità 
- Trasformazione automatica formato foglio (ingrandimento e riduzione) 
- Velocità minima 50 ppm 
- Compatibile con il gestionale Sicr@web e le principali applicazioni di uso comune 
- Collegate in remoto con il gestore per la lettura delle copie e i consumi dei toner 

 
Caratteristiche per n.1 multifunzione per stampa materiale grafico pubblicitario:  

- Bianco/nero + colori 
- Fronte/retro 
- Funzione scanner bianco e nero e a colori, fronte retro, 100 - 600 DPI  
- Collegabile al server dell’Ente in rete per le scansioni 
- Alimentazione A4 ed A3 
- Stampa in alta risoluzione adatta alla produzione di volantini pubblicitari e compatibile con i 

programmi di computer grafica 
- Alimentatore originale F/R da 150 fogli, Dual scan 
- Bypass multiplo 
- 2 cassetti da almeno 500 fogli A4 e 2 cassetti da almeno 500 fogli A3 
- Scansione documenti di identità 
- Trasformazione automatica formato foglio (ingrandimento e riduzione) 
- Fascicolatore 



- Velocità minima 50 ppm 
- Compatibile con il gestionale Sicr@web e le principali applicazioni di uso comune 
- Collegate in remoto con il gestore per la lettura delle copie e i consumi dei toner; 

 
Il valore stimato del servizio è stimato in € 12.200,00 + IVA all’anno, comprensivo di noleggio e costo 
copia, così suddivisi: 
 
Costo copia B/N    max € 0,0068 + IVA 
Costo copia colori    max €   0,043 + IVA 
Noleggio stampanti scrivania   gratuito 
Noleggio n. 3 multifunzione B/N  max € 45,00 + IVA mensili cad. 
Noleggio n. 6 multifunzione colori  max € 55,00 + IVA mensili cad. 
Noleggio n. 1 multifunzione materiale grafico max € 60,00 + IVA mensili cad. 
 
Procedura di affidamento e criteri di selezione 
La procedura di affidamento scelta sarà quella dell’affidamento diretto ai sensi all’art. 50 c. 1 lett. b) del 
D.Lgs. n. 36/2023, preceduta da indagine di mercato per contratti sotto soglia, che recita: 
“b) affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l'attività di 
progettazione, di importo inferiore a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, 
assicurando che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione 
delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione 
appaltante;”  
 
Il criterio di aggiudicazione sarà quello minor prezzo ai sensi dell’art. 108 c. 3 del D.Lgs. 36/2023  
 
Durata dell’affidamento 
Il servizio verrà affidato per una durata di anni tre con decorrenza dal 01/01/2024 e fino al 31/12/2026. 
 
Costi per la sicurezza 
In relazione all’esecuzione dell’appalto, l’Amministrazione ha valutato la non sussistenza di rischi 
interferenziali per cui i relativi oneri sono pari a zero. 
 
Subappalto 
Non è consentito il subappalto. 

Soggetti ammessi a partecipare  
I soggetti interessati, al momento della presentazione delle offerte in sede di gara dovranno essere in 
possesso dei seguenti requisiti: 
 
Motivi di Esclusione (Art. 94 D.Lgs. 36/2023): 
− Che non si trovino in alcuna delle condizioni di esclusioni dall’affidamento dei contratti pubblici di cui 

all’art. 94 del D.Lgs. n. 36/2023; 
− Che tutti i soggetti previsti dall’art. 94 c. 3 del D.Lgs. n. 36/2023 non si trovino in alcuna delle condizioni 

di esclusione previste dallo stesso; 
 
Criteri di selezione (Art. 100 D.Lgs. 36/2023): 
Requisiti di idoneità professionale 
− Iscrizione alla C.C.I.A.A. ed esercita l'attività di cui alla presente gara, con l’indicazione di numero, data 

di iscrizione, sede legale, forma giuridica, tipo di attività, titolari, soci, amministratori muniti di 
rappresentanza, direttori tecnici; 

 
Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse 
Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse, 
esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo protocollo@pec.comune.travagliato.bs.it entro le ore 12:30 
del giorno 27/12/2023, mediante il modello “Manifestazione di interesse” compilato in ogni sua parte e 
allegando la fotocopia di un documento di identità in corso di validità del titolare o legale rappresentante 
della Società. 
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Il recapito della manifestazione di interesse rimane ad esclusivo rischio del mittente. L’istanza che non 
pervenga entro il termine di scadenza all’indirizzo di destinazione non sarà presa in considerazione. 
 
Trattamento dati personali  
Il Comune di Travagliato in qualità di titolare tratterà i dati personali conferiti per la partecipazione al bando 
con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, per le finalità previste dal Regolamento (UE) 
2016/679 (RGPD), in particolare per l’esecuzione dei propri compiti di interesse pubblico o comunque 
connessi all’esercizio dei propri pubblici  
poteri, ivi incluse le finalità di archiviazione, di ricerca storica e di analisi per scopi statistici. Il conferimento 
dei dati è indispensabile e la loro mancata indicazione non consentirà di completare l’istruttoria necessaria 
per il rilascio del provvedimento finale.  
I dati saranno trattati per tutto il tempo necessario alla definizione della procedura di assegnazione.  
I dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del Comune di Travagliato 
espressamente nominati come responsabili del trattamento. Al di fuori di queste ipotesi i dati non saranno 
comunicati a terzi né diffusi, se non nei casi specificamente previsti dal diritto nazionale o dell’Unione 
europea.  
Alcuni dati potranno essere pubblicati on line nella sezione Amministrazione Trasparente per adempiere agli 
obblighi di legge previsti del D.Lgs. n. 33/2013 - testo unico in materia di trasparenza amministrativa.  
Gli interessati hanno il diritto di chiedere al titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica o 
la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 
15 e ss. del RGPD). L’apposita istanza all’Autorità è presentata contattando il Responsabile della protezione 
dei dati presso il Comune di Travagliato (Responsabile della Protezione dei dati personali, Piazza Libertà n. 
02 - 25039 Travagliato (BS) Pec: protocollo@pec.comune.travagliato.bs.it ). 
 
Pubblicazione Avviso  
Il presente avviso è pubblicato per quindici giorni sul profilo del committente della Stazione Appaltante 
http://www.comune.travagliato.bs.it nella sezione “Bandi” e in “Amministrazione Trasparente” nella sezione 
“Bandi di gara e contratti”. 
 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(Dott.ssa Raffaella Riva) 

Documento firmato digitalmente 
 
 
 
Allegati:  
Istanza di partecipazione alla manifestazione di interesse 
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